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บทที่ 1 การเข้าใช้งานเว็บไซต์อินทราเน็ต (Intranet Web Portal) 

การเข้าใช้งานเว็บไซต์อินทราเน็ต (Intranet Web Portal) ของกรมประชาสัมพันธ์ มีข้ันตอนดังนี้ 

1. กรอก URL ของระบบ โดยใช้งานผ่าน Web Browser ที่มีในเครื่องคอมพิวเตอร์ของผู้ใช้งาน 
ตัวอย่างเช่น Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Safari, Internet Explorer เป็นต้น 
แล้วกด Enter ที่แป้นพิมพ์หรือคลิก Go 

2. แสดงหน้าจอสำหรับเข้าใช้งาน (Login) ดังรูป ให้กรอกชื่อผู้ใช้ระบบ (Username) และรหัสผ่าน 
(Password) ของผู้ใช้งาน 

3. จากนั้นคลิกปุ่ม Log in 

 

รูปที่ 1 แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบเวบ็ไซต์อินทราเน็ต (Intranet Web Portal) กรมประชาสมัพันธ์ 

  

1 

2 

3 
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4. แสดงหน้าจอเว็บไซต์อินทราเน็ต (Intranet Web Portal) ของกรมประชาสัมพันธ์ดังรูป  

 
รูปที่ 2 แสดงหน้าหลักเว็บไซต์อินทราเน็ต (Intranet Web Portal) กรมประชาสัมพันธ์ 

4 
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บทที่ 2 เว็บไซต์อินทราเน็ต (Intranet Web Portal) 

เว็บไซต์อินทราเน็ต (Intranet Web Portal) ของกรมประชาสัมพันธ์ ประกอบด้วยส่วนต่างๆ ดังนี้ 

1. แสดงเมนูหลักด้านบน (หน้าหลัก, หน่วยงาน, ข่าวสาร/ประกาศ, การจัดการความรู้ (KM), บริการ 
และติดต่อเรา) 

- ปุ่ม  สำหรับค้นหาข้อมูลภายในเว็บไซต์ 
- ปุ่มปรับขนาดตัวอักษร 

2. แสดงแบนเนอร์ของเว็บไซต์รูปแบบเลื่อน 

3. แสดงข้อมูลผู้ใช้งาน, การแจ้งเตือน, รายการข้อมูลส่วนตัว และปุ่มออกจากระบบ 

4. แสดงเหตุการณ์ในวันนี ้ เช่น ปฏิทินกิจกรรมผู ้บร ิหาร , การอวยพรวันเกิดเจ้าหน้าที ่กรม
ประชาสัมพันธ์ และ English Chitchat 

5. เมนูการเข้าใช้ระบบงานต่างๆ เช่น Intranet Web Portal, PBMS, Big DATA, E-Document, 
Smart Card, ระบบเงินเดือน, ระบบประเมิน, ติดตามเงินรายได้, สารบรรณอิเล็กทรอนิกส์, อีเมล กปส. 
รวมสื่อประชาสัมพันธ์ และคลังภาพและเสียง 

 

รูปที่ 3 แสดงหน้าหลักเว็บไซต์อินทราเน็ต (Intranet Web Portal) กรมประชาสัมพันธ์ 

  

1 

2 

3 

4 

5 
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6. ข้อมูลข่าวสาร/ประชาสัมพันธ์ สามารถคลิกเพ่ือดูรายละเอียดได้ 

 

รูปที่ 4 แสดงหน้าหลักเว็บไซต์อินทราเน็ต (Intranet Web Portal) กรมประชาสัมพันธ์ : ข้อมูลข่าว/ประชาสมัพันธ์ 

7. วาระงานผู้บริหาร สามารถคลิกปุ่ม วาระงานทั้งหมด เพ่ือเรียกดูข้อมูลในรูปแบบปฏิทิน 

 

รูปที่ 5 แสดงหน้าหลักเว็บไซต์อินทราเน็ต (Intranet Web Portal) กรมประชาสัมพันธ์ : วาระงานผูบ้ริหาร 

  

6 

7 



                  คู่มือการใช้งานระบบบริหารเว็บไซต์อินทราเน็ต (Intranet Web Portal) สำหรับผู้ดูแลระบบ หน้า 5 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมประชาสัมพันธ์ 

8. แสดงแบรนเนอร์ต่างๆ สามารถคลิกเพ่ือดูข้อมูลที่ต้องการ 

 

รูปที่ 6 แสดงหน้าหลักเว็บไซต์อินทราเน็ต (Intranet Web Portal) กรมประชาสัมพันธ์ : แบรนเนอร ์

9. แสดงข้อมูลติดต่อ และแผนผังเว็บไซต์ สามารถคลิกท่ีหัวข้อเพ่ือดูข้อมูลรายละเอียด 

 

รูปที่ 7 แสดงหน้าหลักเว็บไซต์อินทราเน็ต (Intranet Web Portal) กรมประชาสัมพันธ์ : ข้อมูลติดตอ่และแผนผังเว็บไซต ์

  

8 
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บทที่ 3 การเข้าใช้งานระบบบริหารจัดการเว็บไซต์ (Log In) 

การเข้าใช้งานระบบบริหารจัดการเว็บไซต์อินทราเน็ต (Intranet Web Portal) ของกรมประชาสัมพันธ์ 
สำหรับเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลระบบ มีข้ันตอนดังนี้ 

1. การเข้าสู่ระบบบริหารเว็บไซต์อินทราเน็ต (Intranet Web Portal) ของกรมประชาสัมพันธ์ ระบบจะ
แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ ให้พิมพ์ชื่อผู้ใช้ (Username) รหัสผ่าน (Password) กรอกรหัสตามภาพ 

2. คลิกปุ่ม Login 

 

รูปที่ 8 แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบบริหารจดัการเว็บไซต์ PRD Intranet กรมประชาสมัพันธ์ 

  

1 

2 
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3. แสดงหน้าจอระบบบริหารเว็บไซต์ดังรูป สามารถคลิกไอคอนจากหน้าหลักของระบบ 

 

รูปที่ 9 แสดงหน้าจอระบบบริหารเว็บไซต ์

4. ผู้ใช้งานสามารถคลิกที่ปุ่ม  จะปรากฎแถบเมนูขึ้นมาดังรูป  

 

รูปที่ 10 แสดงหน้าจอระบบบริหารเว็บไซต ์

3 

4 
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บทที่ 4 Site Properties การบริหารคุณสมบัติเว็บไซต์ 

การตั้งค่าคุณสมบัตรเว็บไซต์ มีข้ันตอนดังนี้ 

1. เข้าใช้งานโดยคลิกเมนู Site Properties จากหน้าหลักระบบบริหารเว็บไซต์ 

 

รูปที่ 11 แสดงหน้าจอระบบบริหารเว็บไซต ์

2. ระบบจะแสดงหน้าจอ Site Properties ดังรูป แก้ไขข้อมูลโดยคลิกปุ่ม Site Properties Setting 

 

รูปที่ 12 แสดงหน้าจอ Site Properties 

1 

2 
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3. แสดงหน้าจอตั้งค่าคุณสมบัติเว็บไซต์ (Site Properties Setting) สามารถแก้ไขข้อมูลได้แก่ 

- Title, Keyword, Description (ชื่อหน่วยงาน) 

- กำหนดค่าการอัปโหลดข้อมูลรูปภาพสูงสุดในช่อง Max Image Size Upload 

- กำหนดประเภท/ นามสกุลรูปภาพที่อนุญาตให้อัปโหลดในช่อง Image Type Allowed 

- กำหนดค่าการอัปโหลดไฟล์สูงสุดในช่อง Max File Size Upload 

- กำหนดประเภท/นามสกุลไฟล์ที่อนุญาตให้อัปโหลดในช่อง File Type Allowed  

- กำหนดประเภท/นามสกุลไฟล์วิดีโอที่อนุญาตให้อัปโหลดในช่อง Video Type Allowed  

4. เมื่อกำหนดข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก  

 
รูปที่ 13 แสดงหน้าจอ Site Properties Setting  

3 

4 
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บทที่ 5 Menu Management การบริหารเมนู 

การบริหารเมนูของเว็บไซต์ มีขั้นตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู Menu Management  

 

รูปที่ 14 แสดงหน้าจอระบบบริหารเว็บไซต ์

2. ระบบจะแสดงหน้าหลักของ Menu Management ดังรูป 

 

รูปที่ 15 แสดงหน้าจอ Menu Management 

3. จากหน้าหลักของ Menu Management ท่านสามารถเพ่ิมชุดเมนูโดยคลิกปุ่ม เพิ่มเมนู  
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4. หากต้องการปรับปรุงเมนูที่มีอยู่โดยคลิกท่ีชื่อชุดเมนู ระบบจะแสดงปุ่มจัดการข้อมูลขึ้นมา ได้แก่ ดู
เมนู  แก้ไขเมนู  ตั้งค่าเมนู  ปุ่มบันทึกเป็น  และปุ่มลบ  (จะไม่สามารถลบได้หากมีการ
ใช้งานเมนูอยู่ที่หน้าเว็บไซต์) 

 

รูปที่ 16 แสดงหน้าจอ Menu Management 
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5.1 การเพิ่มเมน ู

1. กรณีต้องการเพ่ิมเมนูชุดใหม่ ให้คลิกปุ่ม เพิ่มเมนู ระบบจะแสดงหน้าเพ่ิมเมนูดังรูป 

- กรอกชื่อเมนู 

- กำหนดสถานะเปิด/ ปิด การใช้งานเมนู (YES/NO) 

2. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม บันทึก และยืนยันการบันทึก 

 

รูปที่ 17 แสดงหน้าจอเพิ่มเมน ู

3. หลังจากบันทึกชุดเมนูเรียบร้อยแล้ว จะสามารถบริหารรายชื่อเมนูภายใต้ได้ 

 

รูปที่ 18 แสดงหน้าจอบริหารเมน ู
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5.2 การตั้งค่าเมนู  

1. คลิกปุ่ม ตั้งค่าเมนู ในรายชื่อชุดเมนูที่ต้องการ 

 

รูปที่ 19 แสดงหน้าจอ Menu Management 

2. ระบบแสดงหน้าจอตั้งค่าเมนูขึ้นมา 

3. หากต้องการสร้างเมนู ให้คลิกปุ่ม Add Item เพ่ือเพ่ิมรายชื่อเมนู (เมนูย่อย) 

 

รูปที่ 20 แสดงหน้าจอบริหารเมน ู
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4. ระบบแสดงหน้าต่างเพ่ิมเมนูย่อยดังรูป กรอกข้อมูลลงไปให้ครบถ้วน โดยเฉพาะหัวข้อที่มี
เครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

- เลือกสถานะการใช้งาน 
- กรอกชื่อเมนูในช่อง Text Title Item 
- Link ของเมนู สามารถกรอกลิงก์ หรือแนบไฟล์ 

5. เมื่อกรอกข้อมูลเมนูเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม บันทึก  

 
รูปที่ 21 แสดงหน้าต่างเพิ่มเมนูยอ่ย 

6. แสดงข้อมูลเมนูย่อยที่เพ่ิมขึ้นมา ซึ่งสามารถแก้ไขและลบเมนูได้ตามต้องการ 

 

รูปที่ 22 แสดงหน้าจอบริหารเมน ู
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7. การจัดการตำแหน่งของเมนู ผู้ใช้สามารถ Drag and Drop ซึ่งเป็นการลากแล้ววาง เลื่อนขึ้น หรือ
เลื่อนลงไปยังตำแหน่งที่ต้องการ สามารถลากเพ่ือเป็นเมนูย่อยได้เช่นกัน เมื่อวางแล้วระบบจะบันทึกให้
อัตโนมัติ 

 

รูปที่ 23 แสดงหน้าจอบริหารเมน ู

- หากมีเมนูย่อยที่อยู่ภายใต้ ระบบจะแสดงปุ่มเครื่องหมายบวกอยู่ข้างหน้าชื่อเมนูดังรูป คลิกเพ่ือ
เปิดดูเมนูย่อยได้ 

 

รูปที่ 24 แสดงหน้าจอบริหารเมน ู
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- แสดงรายชื่อเมนูย่อยที่อยู่ภายใต้ 

 

รูปที่ 25 แสดงหน้าจอบริหารเมน ู

8. คลิกปุ่ม  เพ่ือดูรูปแบบของเมนู 

 

รูปที่ 26 แสดงหน้าจอบริหารเมน ู

  

8 



                  คู่มือการใช้งานระบบบริหารเว็บไซต์อินทราเน็ต (Intranet Web Portal) สำหรับผู้ดูแลระบบ หน้า 17 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมประชาสัมพันธ์ 

9. แสดงรูปแบบของเมนูขึ้นมา 

 

รูปที่ 27 แสดงหน้าจเรยีกดูเมน ู

10. เมื่อกำหนดรูปแบบเมนูเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 28 แสดงหน้าจอบริหารเมน ู

11. คลิกปุ่ม ยืนยันการบันทึก 

 

รูปที่ 29 แสดงหน้าจอยืนยันการบนัทึก 
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บทที่ 6 Banner Management การบริหารแบนเนอร์ 

การเข้าสู่ระบบบริหารแบนเนอร์ มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู Banner  

 

รูปที่ 30 แสดงหน้าจอระบบบริหารเว็บไซต ์

2. ระบบจะแสดงหน้าหลักของ Banner Management ดังรูป ในส่วนนี้บริหารข้อมูลแบนเนอร์ ท่าน
สามารถเพ่ิมหมวด เพ่ิมแบนเนอร์ แก้ไขข้อมูล หรือลบข้อมูลได้ 

 
รูปที่ 31 แสดงหน้าจอ Banner Management 
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6.1 การจัดการหมวดแบนเนอร์ 

6.1.1 การเพิ่มหมวดแบนเนอร์ 

1. จากหน้าหลักของ Banner Management ให้คลิกท่ีปุ่ม เพิ่มหมวดแบนเนอร์  

  

รูปที่ 32 แสดงหน้าจอ Banner Management 

2. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมหมวดแบนเนอร์ กรอกรายละเอียดลงไปให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก  

 
รูปที่ 33 แสดงหน้าจอเพิ่มหมวดแบนเนอร ์
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6.1.2 การแก้ไขหมวดแบนเนอร์ 

1. จากหน้าหลักของ Banner Management ให้คลิกท่ีปุ่ม  แก้ไข 

 

รูปที่ 34 แสดงหน้าจอ Banner Management 

2. ระบบแสดงหน้าจอแก้ไขหมวดแบนเนอร์ แก้ไขข้อมูลส่วนที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก  

 
รูปที่ 35 แสดงหน้าจอแก้ไขหมวดแบนเนอร ์
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6.1.3 การลบหมวดแบนเนอร์ 

1. จากหน้าหลักของ Banner Management ให้คลิกท่ีปุ่ม  ลบ หมวดที่ต้องการ 

 

รูปที่ 36 แสดงหน้าจอ Banner Management 

2. ระบบแสดงหน้าต่างยืนยันการลบข้อมูล หากต้องการยืนยันให้คลิกปุ่ม ยืนยันลบข้อมูล 

 
รูปที่ 37 แสดงหน้าต่างยืนยันการลบข้อมูล 

 

หมายเหตุ : ปุ่ม  หมายถึงมีแบนเนอร์อยู่ภายในหมวด จะไม่สามารถลบข้อมูลได้ 
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6.2 การจัดการแบนเนอร์ 

6.2.1 การเพิ่มแบนเนอร์ 

1. จากหน้าหลักของ Banner Management ให้คลิกปุ่ม  รายการแบนเนอร์ ในหมวดที่
ต้องการ เช่น หมวดประชาสัมพันธ์ 

 

รูปที่ 38 แสดงหน้าจอหมวดแบนเนอร์ 

2. ระบบแสดงรายชื่อแบนเนอร์ในหมวดดังรูป ในส่วนนี้ท่านสามารถแก้ไข ลบ หรือเรียกดูแบนเนอร์ได้ 

3. การเพ่ิมแบนเนอร์รายการใหม่ ให้คลิกปุ่ม เพิ่มแบนเนอร์ 

 

รูปที่ 39 แสดงหน้าจอบริหารแบนเนอร ์
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4. ระบบแสดงหน้าต่างเพ่ิมแบนเนอร์ กรอกข้อมูลแบนเนอร์ลงไปให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มี
เครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ  

- กรอกชื่อแบนเนอร์   - รายละเอียดแบนเนอร์ 
- เลือกหมวดแบนเนอร์   - นำเข้ารูปภาพแบนเนอร์ที่เตรียมไว้ 
- กรอกลิงก์เชื่อมโยงแบนเนอร์ สามารถกรอกลิงก์ หรือเลือกไฟล์แนบ 
- คำอธิบายภาพ (ถ้ามี) 
- ระบุวันที่ในการแสดงผลเริ่มต้น-สิ้นสุด หากไม่ระบุจะแสดงตลอด 

5. เมื่อกรอกข้อมูลแบนเนอร์เรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก  

 

รูปที่ 40 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูแบนเนอร ์  
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6.2.2 การแก้ไขแบนเนอร์ 

1. จากหน้าจอรายการแบนเนอร์ ให้คลิกปุ่ม  แก้ไข รายการแบนเนอร์ที่ต้องการ 

 

รูปที่ 41 แสดงหน้าจอบริหารแบนเนอร ์

2. ระบบแสดงหน้าต่างแก้ไขแบนเนอร์ แก้ไขข้อมูลส่วนที่ต้องการจากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก  

 
รูปที่ 42 แสดงหน้าจอแก้ไขแบนเนอร์ 
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6.2.3 การลบแบนเนอร์ 

1. จากหน้ารายการแบนเนอร์ ให้คลิกท่ีปุ่ม  ลบ แบนเนอร์ที่ต้องการ 

 

รูปที่ 43 แสดงหน้าจอ Banner Management 

2. ระบบแสดงหน้าต่างยืนยันการลบข้อมูล หากต้องการยืนยันให้คลิกปุ่ม ยืนยันลบข้อมูล 

 
รูปที่ 44 แสดงหน้าต่างยืนยันการลบข้อมูล 
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6.2.4 การเรียกดูตัวอย่างแบนเนอร์ 

1. จากหน้ารายการแบนเนอร์ ให้คลิกท่ีปุ่ม  ดูรูปภาพ แบนเนอร์ที่ต้องการ 

 

รูปที่ 45 แสดงหน้าจอ Banner Management 

2. ระบบแสดงหน้าต่างตัวอย่างแบนเนอร์ที่เลือกดังรูป 

 
รูปที่ 46 แสดงหน้าต่างตัวอย่างแบนเนอร ์
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บทที่ 7 การบริหาร Intro Page และ Pop-up  

การบริหาร Intro และ Pop-up จะใช้งานผ่านโมดูแบนเนอร์ (Banner) มีขั้นตอนดังนี้ 

1. จากหน้าจอหลักของ Banner Management ดังรูป ให้คลิกหมวด Popup ประกาศ 

 

รูปที่ 47 แสดงหน้าหลักของ Banner Management 

2. ระบบแสดงหน้าจอรายการแบนเนอร์ในหมวด Popup ประกาศดังรูป ในส่วนนี้ท่านสามารถแก้ไข 
ลบ หรือเรียกดูแบนเนอร์ได้ 

3. การเพ่ิม Intro Page และ Pop-up รายการใหม่ ให้คลิกปุ่ม เพิ่มแบรนเนอร์ 

 

รูปที่ 48 แสดงหน้าจอบริหารแบนเนอร ์

4. ระบบแสดงหน้าต่างเพ่ิมแบนเนอร์ กรอกข้อมูลแบนเนอร์ลงไปให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มี
เครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ  

1 

3 

2 



                  คู่มือการใช้งานระบบบริหารเว็บไซต์อินทราเน็ต (Intranet Web Portal) สำหรับผู้ดูแลระบบ หน้า 28 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมประชาสัมพันธ์ 

- กรอกชื่อแบนเนอร์   - รายละเอียดแบนเนอร์ 
- เลือกหมวดแบนเนอร์   - นำเข้ารูปภาพแบนเนอร์ที่เตรียมไว้ 
- กรอกลิงก์เชื่อมโยงแบนเนอร์ สามารถกรอกลิงก์ หรือเลือกไฟล์แนบ 
- คำอธิบายภาพ (ถ้ามี) 
- ระบุวันที่ในการแสดงผลเริ่มต้น-สิ้นสุด หากไม่ระบุจะแสดงตลอด 

5. เมื่อกรอกข้อมูลแบนเนอร์เรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก  

 

รูปที่ 49 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูแบนเนอร ์

- ตัวอย่างการแสดง Intro Page และ Pop-up ที่หน้าเว็บไซต์ 

4 

5 



                  คู่มือการใช้งานระบบบริหารเว็บไซต์อินทราเน็ต (Intranet Web Portal) สำหรับผู้ดูแลระบบ หน้า 29 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมประชาสัมพันธ์ 

 
รูปที่ 50 แสดงหน้าจอ Intro Page และ Pop-up ที่หน้าเว็บไซต ์
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บทที่ 8 New/ Article Management การบริหารข่าว/ บทความ 

การบริหารข่าว/ บทความ มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู Article 

 

รูปที่ 51 แสดงหน้าจอระบบบริหารเว็บไซต ์

  

1 
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2. ระบบจะแสดงหน้าหลักของ News/ Article Management ดังรูป ท่านสามารถเพ่ิมหมวดหมู่ เพิ่ม
ขาว/บทความ แก้ไขข้อมูล ลบข้อมูล เพ่ิมข่าว/ บทความภาษาอ่ืน เรียกดูข่าว/ บทความ ตั้งค่า RSS และ
ค้นหาข้อมูลได้ 

 
รูปที่ 52 แสดงหน้าจอ News/ Article Management 

  

2 
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8.1 การจัดการหมวดข่าว/ บทความ 

8.1.1 เพิ่มหมวดข่าว/ บทความ 

1. ท่านสามารถเพ่ิมหมวดหมู่ข่าว/ บทความรายการใหม่ โดยคลิกปุ่ม เพิ่มหมวดข่าว/ บทความ   

 

รูปที่ 53 แสดงหน้าจอ News/ Article Management 

  

1 
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2. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมหมวดข่าว/บทความ ดังรูป กรอกรายละเอียดลงไปให้ครบถ้วน โดยเฉพาะ
หัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 - ชื่อหมวดข่าว/บทความ   - เลือกกลุ่มข่าว 
 - ตั้งค่าหน้าดูทั้งหมด   - ตั้งค่ารูปภาพประกอบข่าว 
 - ตั้งค่าการแสดงวันที่   - ตั้งค่ารูปแบบพิเศษ 
3. คลิกปุ่ม บันทึก  

 

รูปที่ 54 แสดงหน้าจอเพิ่มหมวดขา่ว/ บทความ 

  

2 

3 
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4. เมื่อเพ่ิมหมวดข่าว/ บทความแล้ว สามารถแก้ไข/ ลบหมวด/ สร้างภาษาอ่ืน (EN) และสามารถเพ่ิม
หวดย่อย เพ่ิมรายการข่าว/ บทความในหมวดได้  

- ปุ่ม  แสดงหมวดย่อยข่าว/ บทความ 

- ปุ่ม  ดูข้อมูลรายการข่าว/ บทความ 

- ปุ่ม  แก้ไขหมวดข่าว/ บทความ 

- ปุ่ม  สร้างภาษาอ่ืน (EN) ให้หมวดข่าว/ บทความ กรณีสร้างภาษาอ่ืนแล้ว ระบบจะ

แสดงไอคอนภาษานั้นที่คอลัมน์ภาษาอ่ืนๆ  

- ปุ่ม  แสดงหมวดข่าว/บทความท่ีตั้งค่า RSS Feed 
5. การตั้งค่า RSS ให้หมวดข่าว/บทความ ให้คลิก ที่คอลัมน์ RSS Feed แล้วคลิกปุ่ม Setting RSS 
6. การลบหมวดข่าว/บทความ ให้คลิก ที่คอลัมน์ ลบหมวดข่าว/บทความ แล้วคลิกปุ่ม ลบหมวด 

 
รูปที่ 55 แสดงหน้าจอ News/ Article Management 

  

4 

6 

5 
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8.1.2 การเพิ่มหมวดย่อยข่าว/ บทความ 

1. ท่านสามารถเพ่ิมหมวดหมู่ย่อยข่าว/ บทความได ้โดยคลิก ชื่อหมวดข่าว/ บทความ ที่ต้องการ   

 

รูปที่ 56 แสดงหน้าจอ News/ Article Management 

2. ระบบแสดงรายหมวดย่อยดังรูป หากต้องการเพ่ิมหมวดย่อยใหม่ ให้คลิกปุ่ม เพิ่มหมวดข่าว/
บทความ  

 

รูปที่ 57 แสดงหน้าจอหมวดข่าว/บทความ 

  

1 

2 



                  คู่มือการใช้งานระบบบริหารเว็บไซต์อินทราเน็ต (Intranet Web Portal) สำหรับผู้ดูแลระบบ หน้า 36 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมประชาสัมพันธ์ 

3. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมหมวดข่าว/บทความ ดังรูป กรอกรายละเอียดลงไปให้ครบถ้วน โดยเฉพาะ
หัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 - ชื่อหมวดข่าว/บทความ   - เลือกกลุ่มข่าว 
 - ตั้งค่าหน้าดูทั้งหมด   - ตั้งค่ารูปภาพประกอบข่าว 
 - ตั้งค่าการแสดงวันที่   - ตั้งค่ารูปแบบพิเศษ 
4. คลิกปุ่ม บันทึก  

 

รูปที่ 58 แสดงหน้าจอเพิ่มหมวดขา่ว/ บทความ 

  

3 

4 
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ตัวอย่างการตั้งค่ารูปแบบพิเศษ 

1. จากหน้าจอเพ่ิมหมวดข่าว/บทความ ให้ทำเครื่องหมาย  ในช่อง Radio box แสดงการตั้งค่า
พิเศษ ระบบจะแสดงส่วนตั้งค่ารูปแบบพิเศษดังรูป กรอกข้อมูลลงไปให้ครบถ้วน  

 - เลือกเมนู    - เลือกแบนเนอร์ 
 - เลือกรูปภาพ    - เลือกข่าวหมวดที่ 1 
 - เลือกข่าวหมวดที่ 2   - เลือกข่าวหมวดที่ 3 
2. คลิกปุ่ม บันทึก  

 

รูปที่ 59 แสดงหน้าจอเพิ่มหมวดขา่ว/ บทความ 

  

1 

2 
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ตัวอย่างการตั้งค่าพิเศษ 

 

รูปที่ 60 แสดงหน้าหลักเว็บไซต์อนิทราเน็ต (Intranet Web Portal) : กองการเจ้าหน้าที ่

  

 เมนู 

   ข่าวหมวดที2่    ข่าวหมวดที่1 

 
  ข่าวหมวดที่3 

   แบนเนอร์ 

 รูปภาพ 
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8.2 การเพ่ิมข่าว/ บทความ 

8.2.1 การเพิ่มรายละเอียดข่าว/ บทความรูปแบบเชื่อมต่อไปยังหน้าเว็บหรือไฟล์เอกสาร  

ตัวอย่างการเพิ่มข่าว/ บทความในหมวดการจัดการความรู้ (KM) 

1. คลิกท่ีชื่อหมวด การจัดการความรู้ (KM) 

 

รูปที่ 61 แสดงหน้าจอ News/ Article Management 

2. แสดงรายการหมวดย่อยของ การจัดการความรู้ (KM) คลิกที่ปุ่ม  ดูข้อมูลรายการข่าว/ 
บทความ ในหมวดที่ต้องการ

 

รูปที่ 62 แสดงหน้าจอ News/ Article Management 

3. ระบบแสดงรายการข่าว/ บทความในหมวด Technology ดังรูป การเพ่ิมข่าว/ บทความใหม่ ให้คลิกปุ่ม 
เพิ่มข่าว/ บทความ  

2 

1 

2 
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รูปที่ 63 แสดงหน้าจอรายการข่าว/บทความ Technology 

  

3 
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4. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลข่าว/ บทความดังรูป กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่
มีเครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 

รูปที่ 64 แสดงหน้าจอเพิ่มข่าว/ บทความ 

  

4 
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- กรอกหัวข้อข่าว/ บทความ 

 - ระบบแสดงชื่อกลุ่มข่าว/ บทความ : สามารถเปลี่ยนได้ กรณีเข้ามาผิดหมวด 

 - กรอกรายละเอียดหัวข้อข่าว (คำอธิบาย เป็นคำเกริ่นก่อนเข้าสู่รายละเอียดข่าว) 

 - วันที่ข่าว : สามารถเปลี่ยนได้ 

 - รูปประกอบข่าวในหน้าแรก : นำเข้ารูปภาพประกอบข่าวที่แสดงหน้าแรก 

 - กรอก Tags ที่เก่ียวข้องกับข่าว/ บทความ (กรณีมีมากกว่า 1 Tag ให้ใส่เครื่องหมาย, คัน่ เพ่ือแยก 
Tag หรือคลิกนอกช่องใส่ tag) 

 
รูปที่ 65 แสดงหน้าจอเพิ่มข่าว/ บทความ 
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 - Link ของข่าว/ บทความ สามารถเลือกได้ 2 รูปแบบ คือ แบบเชื่อมโยงไปยังหน้าเว็บหรือไฟล์
เอกสาร หรือแบบ Template 

 - กรณีแบบเชื่อมโยงไปยังหน้าเว็บหรือไฟล์เอกสาร สามารถเลือกไฟล์จากเครื่อง หรือกรอกลิงก์ 

 - สามารถเลือกแสดงจำนวนการดาวน์โหลด 

 
รูปที่ 66 แสดงหน้าจอเพิ่มข่าว/ บทความ 

 - กรณีเลือกแบบ Template ระบบแสดงหน้าจอเลือก Template ดังนี้ 

 
รูปที ่67 แสดงหน้าจอเพิ่มข่าว/ บทความ 
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 - เลือกลักษณะการเชื่อมต่อ ระหว่าง เปิดหน้าต่างใหม่ หรือเปิดหน้าต่างเดิม 

 - สามารถเลือกรูปไอคอนท้ายข่าว พร้อมกำหนดวันที่สิ้นสุดการแสดงไอคอนได้ 

 - ระบุวันที่เริ่มต้น-วันที่สิ้นสุด, เวลาสิ้นสุดแสดงข่าว กรณีไม่ระบุ ระบบจะแสดงตลอดไป 

5. เมื่อกรอกข้อมูลข่าว/ บทความเรียบร้อย ให้คลิกปุ่ม บันทึก  

 
รูปที่ 68 แสดงหน้าจอเพิ่มข่าว/ บทความ 

  

5 
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8.2.2 การเพิ่มรายละเอียดข่าว/ บทความรูปแบบ Template  

1. กรณีท่ีเลือกรูปแบบ Template เมื่อบันทึกข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับกรอก
รายละเอียดข่าว/บทความดังรูป  

1.1 กำหนดให้ข่าว/ บทความนี้แสดงอะไรบ้าง 
1.2 หากมีเอกสารแนบด้วย ให้เพิ่มเอกสารโดยคลิกปุ่ม เพิ่มเอกสารแนบ 
1.3 คลิกท่ีปุ่ม คลิกเพื่อใส่ข้อมูล เพ่ือใส่ข้อมูลทัง้ข้อความ และรูปภาพ 

 

รูปที่ 69 แสดงหน้าจอเพิ่มรายละเอียดข่าว/ บทความ 

1 

1.2 

1.1 

1.3 
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 - คลิกท่ีปุ่ม คลิกเพื่อใส่ข้อมูล เพ่ือใส่ข้อมูลข้อความ (ด้านบน)  

 

 - ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูลดังนี้ กรอกข้อความลงไป แล้วคลิกปุ่ม บันทึก  

 

รูปที่ 70 แสดงหน้าจอเพิ่มรายละเอียดข่าว/ บทความ 
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 - คลิกท่ีปุ่ม คลิกเพื่อใส่ข้อมูล เพ่ือใส่ข้อมูลรูปภาพประกอบเนื้อหา (ด้านล่าง) สูงสุด 28 รูป 

 

 - ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูลดังนี้ ให้เลือกไฟล์รูปภาพ แล้วคลิกปุ่ม บันทึก  

 

รูปที่ 71 แสดงหน้าจอเพิ่มรายละเอียดรูปภาพประกอบข่าว/ บทความ 
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2. เมื่อกรอกรายละเอียดข่าว/บทความเรียบร้อย ให้บันทึกโดยคลิกปุ่ม Update หรือ Save & Exit 

- ปุ่ม Update คลิกเพ่ือบันทึก แต่ยังไม่ออกจากหน้ารายละเอียดข่าว/ บทความ 
- ปุ่ม Save & Exit คลิกเพ่ือบันทึกและกลับไปหน้ารายการข่าว/ บทความ 

 

รูปที่ 72 แสดงหน้าจอเพิ่มรายละเอียดข่าว/ บทความ 

3. เมื่อเพ่ิมรายการข่าว/ บทความแล้ว ข้อมูลจะยังไม่แสดงที่หน้าเว็บไซต์ทันที เนื่องจากจะต้องทำ
การอนุมัติก่อน 

  

2 
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การจัดการข่าว/ บทความ  

- ปุ่ม  สำหรับเรียกดูรายละเอียดข่าว/ บทความ 

- ปุ่ม  สำหรับการสร้างข่าว/ บทความในภาษาอ่ืน (EN) กรณีสร้างภาษาอ่ืนแล้ว ระบบจะแสดง

ไอคอนภาษานั้นที่คอลัมน์ภาษาอ่ืนๆ  
- ปุ่ม  สำหรับแก้ไขข้อมูลข่าว/ บทความ 

- ปุ่ม  สำหรับปักหมุดข่าว/ บทความ และยกเลิกกการปักหมุด  

- การลบข่าว/บทความ ให้คลิก  ที่คอลัมน์ ลบ แล้วคลิกปุ่ม ลบข่าว 

- การอนุมัติข่าว/บทความ ให้คลิก  ที่คอลัมน์ อนุมัติ แล้วคลิกปุ่ม อนุมัติ 

  

รูปที่ 73 แสดงหน้าจอรายการข่าว/ บทความ 
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8.3 การอนุมัติข่าว/ บทความ 

การอนุมัติข้อมูลข่าว/ บทความ เพื่อให้แสดงที่หน้าเว็บไซต์มีข้ันตอนดังนี้ 

1. ให้คลิก  ที่คอลัมน์ อนุมัติ ตามรายชื่อข่าว/บทความท่ีต้องการ 

2. จากนั้นคลิกปุ่ม อนุมัติ 

 
รูปที่ 74 แสดงหน้าจอรายการข่าว/ บทความ 

3. ระบบอนุมัติข่าว/ บทความเรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้งานสามารถคลิกที่หัวข้อข่าว/ บทความเพ่ือแสดง
รายละเอียดได้ 

 

รูปที่ 75 แสดงหน้าจอข่าว/ บทความในส่วนของหมวดประชาสัมพนัธ์ 

1 

2 

3 
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บทที่ 9 Calendar Management การบริหารปฏิทินกิจกรรม 

การเข้าสู่ระบบ Calendar Management มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู Calendar 

 

รูปที่ 76 แสดงหน้าจอระบบบริหารเว็บไซต ์

2. ระบบจะแสดงหน้าหลัก Calendar Management ดังรูป ในส่วนนี้ผู้ดูแลระบบสามารถเพิ่มหมวด
ปฏิทินกิจกรรม, เพ่ิมรายการปฏิทินกิจกรรม และตั้งค่าผู้บริหารได้ 

 

รูปที่ 77 แสดงหน้าจอ Calendar Management  

  

1 

2 
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9.1 การตั้งค่าผู้บริหาร 

การตั้งค่าผู้บริหารมีข้ันตอนดังนี้ 

1. จากหน้าจอปฏิทินกิจกรรม ให้คลิกปุ่ม ตั้งค่าผู้บริหาร 

 

รูปที่ 78 แสดงหน้าจอ Calendar Management 

2. ระบบแสดงหน้าจอตั้งค่าผู้บริหารดังรูป คลิกปุ่ม เพิ่มผู้บริหาร 

 

รูปที่ 79 แสดงหน้าจอตั้งค่าผู้บริหาร 

  

1 

2 
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3. ระบบแสดงหน้าต่างเพ่ิมผู้บริหาร กรอกข้อมูลลงไปให้ครบถ้วน โดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมาย
ดอกจัน (*) กำกับ 

 - สถานะการใช้งาน   - ชื่อ 
 - นามสกุล    - ตำแหน่ง 
 - เลือกรูปภาพ 

4. จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 80 แสดงหน้าต่างเพิ่มผู้บริหาร 

  

3 

4 
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5. ระบบแสงผู้บริหารที่เพิ่มเข้าใหม่ดังรูป หากต้องการแก้ไขข้อมูลให้คลิกท่ี  เพ่ือเปิดปุ่มสำหรับ

จัดการ จากนั้นคลิกปุ่ม  แก้ไข 

 
รูปที่ 81 แสดงหน้าจอตั้งค่าผู้บริหาร 

  

5 
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9.2 หมวดปฏิทินกจิกรรม 

การบริหารหมวดปฏิทินกิจกรรมมีข้ันตอนดังนี้ 

1. จากหน้าจอปฏิทินกิจกรรม ให้คลิกปุ่ม หมวดปฏิทินกิจกรรม 

 

รูปที่ 82 แสดงหน้าจอ Calendar Management 

2. ระบบแสดงหน้าจอหมวดปฏิทินกิจกรรมดังรูป คลิกปุ่ม เพิ่มหมวดปฏิทินกิจกรรม 

 

รูปที่ 83 แสดงหน้าจอหมวดปฏิทนิกิจกรรม 

  

1 

2 
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3. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมหมวดปฏิทินกิจกรรม กรอกข้อมูลลงไปให้ครบถ้วน โดยเฉพาะหัวข้อที่มี
เครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 - ชื่อหมวดปฏิทินกิจกรรม   - สีหมวดปฏิทินกิจกรรม 
 - เลือกประเภท ปฏิทินผู้บริหาร  - เลือกผู้บริหาร 
 - เลือกรูปภาพ 

4. จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 84 แสดงหน้าต่างเพิ่มหมวดปฏิทินกิจกรรม 

  

3 

4 
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5. ระบบแสงหมวดปฏิทินกิจกรรมที่เพ่ิมเข้าใหม่ดังรูป หากต้องการแก้ไขข้อมูลหรือสร้างภาษาอ่ืนๆ 

ให้คลิกท่ี  เพ่ือเปิดปุ่มสำหรับจัดการ จากนั้นคลิกปุ่ม  แก้ไข หรือคลิกปุ่ม  สร้างภาษาอ่ืนๆ 

 
รูปที่ 85 แสดงหน้าจอตั้งค่าผู้บริหาร 

9.3 การเพิ่มปฏิทินกิจกรรม 

การเพ่ิมปฏิทินกิจกรรมมีข้ันตอนดังนี้ 

1. จากหน้าจอปฏิทินกิจกรรม ให้คลิกปุ่ม เพิ่มปฏิทินกิจกรรม 

 

รูปที่ 86 แสดงหน้าจอ Calendar Management 

5 

1 
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2. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมปฏิทินกิจกรรมดังรูป กรอกรายละเอียดของปฏิทินกิจกรรมให้ครบถ้วน 
โดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

3. คลิกปุ่ม บันทึก และยืนยันการบันทึก 

 

รูปที่ 87 แสดงหน้าจอเพิ่มปฏิทินกิจกรรม 

 

2 

3 
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4. ระบบแสดงรายการปฏิทินกิจกรรม ให้คลิกท่ี  เพ่ือเปิดปุ่มสำหรับจัดการ ซึ่งสามารถแก้ไข  
ลบข้อมูล  และสร้างภาษาอ่ืน  

 

รูปที่ 88 แสดงหน้าจอ Calendar Management 

5. เมื่อเพ่ิมรายการปฏิทินกิจกรรมแล้ว ข้อมูลจะแสดงที่หน้าเว็บในเมนู บริการ >> ปฏิทินกิจกรรม 

 

รูปที่ 89 แสดงหน้าหลักเว็บไซต์อนิทราเน็ต (Intranet Web Portal) กรมประชาสมัพันธ์ 

  

4 

5 
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6. ระบบแสดงข้อมูลรายการปฏิทินกิจกรรม สามารถคลิกที่หัวข้อเพ่ือดูรายละเอียดกิจกรรมได้ 

 

รูปที่ 90 แสดงหน้าจอรายการปฏทิินกิจกรรม   

  

6 
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บทที่ 10 FAQ Management การบริหารคำถามที่พบบ่อย 

การบริหารคำถามท่ีพบบ่อยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู FAQ 

 

รูปที่ 91 แสดงหน้าจอระบบบริหารเว็บไซต ์

2. ระบบจะแสดงหน้าจอบริหาร FAQ Management ดังรูป ในส่วนนี้ผู้ดูแลระบบ สามารถเพ่ิม
หมวดหมู่ FAQ และเพ่ิม FAQ ในหมวด 

 
รูปที่ 92 แสดงหน้าจอ FAQ Management  

1 

2 
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10.1 การเพิ่มหมวดคำถามที่พบบ่อย (FAQ) 

การเพ่ิมหมวดคำถามที่พบบ่อย (FAQ) มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกปุ่ม หมวด FAQ 

 

รูปที่ 93 แสดงหน้าจอ FAQ Management  

2. แสดงรายการหมวด FAQ ที่มีดังรูป การเพ่ิมหมวดใหม่ให้คลิกปุ่ม เพิ่มหมวด FAQ  

 
รูปที่ 94 แสดงหน้าจอข้อมูลหมวด FAQ  

  

1 

2 
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3. ระบบแสดงหน้าต่างเพ่ิมหมวด FAQ กรอกข้อมูลลงไปให้ครบถ้วน โดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมาย
ดอกจัน (*) กำกับ 

- กรอกชื่อหมวด     - กรอกรายละเอียด  
- เลือกหมวด    - กรอกลำดับการแสดง 

4. จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก  

 

รูปที่ 95 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูหมวด FAQ  

  

3 
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5. แสดงรายชื่อหมวด FAQ ที่เพิ่มขึ้นมา ให้คลิกที่  เพื่อเปิดปุ่มสำหรับจัดการหมวด FAQ ซึ่ง
สามารถแก้ไขชื่อหมวด FAQ  ลบหมวด FAQ  เพิ่มรายการ FAQ ในหมวด  และเพิ่มหมวด
ย่อยได ้  

 

รูปที่ 96 แสดงหน้าจอข้อมูลหมวด FAQ  
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10.2 การเพิ่มคำถามที่พบบ่อย (FAQ) 

การเพ่ิมคำถามท่ีพบบ่อย (FAQ) มีข้ันตอนดังนี้ 

1. จากหน้าจอหมวด FAQ ให้คลิกท่ี  หมวดที่ต้องการ เพ่ือเปิดปุ่มสำหรับจัดการ จากนั้นคลิกปุ่ม 
 รายการ FAQ  

 

รูปที่ 97 แสดงหน้าจอข้อมูลหมวด FAQ  

2. ระบบแสดงรายการ FAQ ดังรูป ให้คลิกท่ีปุ่ม เพิ่ม FAQ  

 

รูปที่ 98 แสดงหน้าจอข้อมูลรายการ FAQ  
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3. ระบบแสดงหน้าต่างเพ่ิม FAQ ดังรูป กรอกข้อมูล FAQ ให้ครบถ้วน 

4. คลิกปุ่ม บันทึก และยืนยันการบันทึก  

 

รูปที่ 99 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูรายการ FAQ  
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5. แสดงรายการ FAQ ที่เพ่ิมขึ้นมา ให้คลิกท่ี  เพ่ือเปิดปุ่มสำหรับจัดการ FAQ ซึ่งสามารถแก้ไข 

 หรือลบข้อมูล FAQ  

 

รูปที่ 100 แสดงหน้าจอข้อมูลรายการ FAQ  

6. เมื่อเพ่ิมรายการ FAQ แล้ว จะแสดงที่หน้าเว็บในเมนู บริการ >> คำถามที่พบบ่อย 

 

รูปที่ 101 แสดงหน้าหลักเว็บไซตอ์ินทราเน็ต (Intranet Web Portal) กรมประชาสัมพันธ์ 
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บทที่ 11 Organization Management การบริหารบุคลากรของหน่วยงาน 

การเข้าสู่ระบบบริหารบุคลากร (Organization Management) มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู Organization 

 
รูปที่ 102 แสดงหน้าจอระบบบริหารเว็บไซต ์

2. แสดงหน้าจอระบบบริหาร Organization ซึ่งแสดงจำนวนข้อมูลบุคลากรในระบบ จำนวนหน่วยงาน
และตำแหน่งงาน ซึ่งสามารถเพ่ิมข้อมูลหน่วยงาน ตำแหน่งงาน คำนำหน้าชื่อ และรายชื่อบุคลากรได้ 

 
รูปที่ 103 แสดงหน้าจอ Organization Management 
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11.1 การเพิ่มคำนำหน้าชื่อ 

การเพ่ิมคำนำหน้าชื่อมีข้ันตอนดังนี้ 

1. จากหน้าหลัก Organization Management ให้คลิกท่ี คำนำหน้าชื่อ 

 

รูปที่ 104 แสดงหน้าจอ Organization Management 

2. ระบบแสดงหน้าจอคำนำหน้าชื่อ จากนั้นคลิกปุ่ม เพิ่มคำนำหน้าชื่อ 

 

รูปที่ 105 แสดงหน้าจอคำนำหน้าช่ือ 
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3. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลบุคลากรดังรูป กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มี
เครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

4. จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก และยืนยันการบันทึก 

 

รูปที่ 106 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูลบุคลากร  

5. ระบบแสดงรายชื่อบุคลากรเพิ่มขึ้นมา ให้คลิกท่ี  เพ่ือเปิดปุ่มสำหรับจัดการ ซึ่งสามารถสร้าง
ภาษาอ่ืน  แก้ไขข้อมูล  และลบข้อมูล  

 

รูปที่ 107 แสดงหน้าจอคำนำหน้าช่ือ 
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11.2 การเพิ่มข้อมูลบุคลากร 

การเพ่ิมข้อมูลบุคลากรมีข้ันตอนดังนี้ 

1. จากหน้าหลัก Organization Management ให้คลิกท่ี ข้อมูลบุคลากร 

 

รูปที่ 108 แสดงหน้าจอ Organization Management 

2. ระบบแสดงหน้าจอข้อมูลบุคลากร จากนั้นคลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูลบุคลากร  

 

รูปที่ 109 แสดงหน้าจอข้อมูลบุคลากร 
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3. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลบุคลากรดังรูป กรอกรายละเอียดบุคลากรให้ครบถ้วนโดยเฉพาะ
หัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

4. จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก และยืนยันการบันทึก 

  
รูปที่ 110 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูลบุคลากร  
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5. ระบบแสดงรายชื่อบุคลากรทีเ่พ่ิมขึ้นมา ให้คลิกท่ี  เพ่ือเปิดปุ่มสำหรับจัดการ ซึ่งสามารถสร้าง
ภาษาอ่ืน  ดูรายละเอียด  แก้ไขข้อมูล  และลบข้อมูล  

 

รูปที่ 111 แสดงหน้าจอข้อมูลบุคลากร 

11.3 การนำเข้าข้อมูลบุคลากรผ่าน LDAP 

การนำเข้าข้อมูลบุคลากรผ่าน LDAP มีขั้นตอนดังนี้ 

1. จากหน้าข้อมูลบุคลากร ให้คลิกปุ่ม นำเข้าบุคลากรผ่าน LDAP 

 

รูปที่ 112 แสดงหน้าจอข้อมูลบุคลากร 
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2. ระบบแสดงหน้าต่างนำเข้าบุคลากรผ่าน LDAP ให้คลิกปุ่ม นำเข้าข้อมูล 

 

รูปที่ 113 แสดงหน้าต่างนำเข้าบุคลากรผ่าน LDAP 

3. ระบบแสดงข้อมูลบุคลากรที่นำเข้าผ่าน LDAP ดังรูป ให้คลิกปุ่ม สิ้นสุดการนำเข้าข้อมูล 

 
รูปที่ 114 แสดงหน้าต่างนำเข้าบุคลากรผ่าน LDAP 
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11.4 การเพิ่มหน่วยงาน 

การเพ่ิมหน่วยงานมีข้ันตอนดังนี้ 

1. จากหน้าหลัก Organization Management ให้คลิกท่ี หน่วยงาน 

 

รูปที่ 115 แสดงหน้าจอ Organization Management 

2. ระบบแสดงหน้าจอหน่วยงาน ให้คลิกปุ่ม เพิ่มหน่วยงาน 

 

รูปที่ 116 แสดงหน้าจอหน่วยงาน 
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3. ระบบแสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูลหน่วยงานดังรูป กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มี
เครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

4. จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก และยืนยันการบันทึก 

 

รูปที่ 117 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูลหน่วยงาน 
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5. ระบบแสดงหน่วยงานที่เพ่ิมข้ึนมา ให้คลิกท่ี  เพ่ือเปิดปุ่มสำหรับจัดการ ซึ่งสามารถสร้างภาษา
อ่ืน  แก้ไขข้อมูล  และลบข้อมูล  

 

รูปที่ 118 แสดงหน้าจอคำนำหน้าช่ือ 
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11.5 การเพิ่มตำแหน่งงาน 

การเพ่ิมตำแหน่งงานมีข้ันตอนดังนี้ 

1. จากหน้าหลัก Organization Management ให้คลิกท่ี ตำแหน่งงาน 

 

รูปที่ 119 แสดงหน้าจอ Organization Management 

2. ระบบแสดงหน้าจอตำแหน่งงาน ให้คลิกปุ่ม เพิ่มตำแหน่งงาน 

 

รูปที่ 120 แสดงหน้าจอตำแหน่งงาน 
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3. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลตำแหน่งงานดังรูป กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มี
เครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

4. จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก และยืนยันการบันทึก 

 

รูปที่ 121 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูลตำแหน่งงาน 
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5. ระบบแสดงตำแหน่งงานที่เพ่ิมข้ึนมา ให้คลิกที่  เพ่ือเปิดปุ่มสำหรับจัดการ ซึ่งสามารถสร้าง
ภาษาอ่ืน  แก้ไขข้อมูล  และลบข้อมูล  

 

รูปที่ 122 แสดงหน้าจอตำแหน่งงาน 
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บทที่ 12 Permission Management การบริหารสิทธิ์ใช้งานระบบ 

การบริหารสิทธิ์ใช้งานระบบ (Permission) มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู Permission 

 

รูปที่ 123 แสดงหน้าจอระบบบริหารเว็บไซต ์

2. แสดงหน้าหลักระบบบริหารสิทธิ์การใช้งานระบบ (Permission) ดังรูป 

 
รูปที่ 124 แสดงหน้าจอ Permission  

 * หมายเหตุ กรณีต้องการเพ่ิมรายชื่อผู้ใช้งานระบบ จำเป็นต้องเพ่ิมรายชื่อบุคลากรในเมนู 
Organization ก่อน จึงสามารถเพ่ิมผู้ใช้งานระบบได้ 
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12.1 การเพิ่มรายชื่อผู้ใช้งานระบบ 

1. คลิกท่ีปุ่ม รายการสิทธิ์ผู้ใช้งานระบบ  

 

รูปที่ 125 แสดงหน้าจอ Permission  

2. จากนั้นคลิกปุ่ม เพิ่มสิทธิ์ผู้ใช้งานระบบ 

 

รูปที่ 126 แสดงหน้าจอรายการสทิธ์ิผู้ใช้งานระบบ  
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3. ค้นหารายชื่อบุคลากร จากนั้นคลิกเลือก  (สามารถเลือกได้มากกว่า 1 คน) 

4. คลิกปุ่ม บันทึก และยืนยันการบันทึก  

 

รูปที่ 127 แสดงหน้าจอเพิ่มผู้ใช้งานระบบ  

5. หลังจากเพ่ิมรายชื่อแล้ว ขั้นตอนต่อไปให้ทำการเพ่ิมรายละเอียดสิทธิ์การใช้งาน 
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12.2 การตั้งค่าสิทธิ์การใช้งานระบบ 

1. กรณีอยู่หน้ารายการสิทธิ์ผู้ใช้งานระบบ ให้ค้นหารายชื่อผู้ใช้งาน จากนั้นคลิกปุ่ม  ตั้งค่าสิทธิ์
การใช้งานระบบ 

 

รูปที่ 128 แสดงหน้าจอรายการสทิธ์ิผู้ใช้งานระบบ  

2. แสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธิ์การใช้งานระบบดังรูป  เลือกโมดูลที่กำหนดให้ใช้งาน (ด้านขวามือ) โดย
คลิกแล้วลากไปวาง (Drag & Drop)  

 

รูปที่ 129 แสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธิก์ารใช้งานระบบ 
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3. แสดงรายการโมดูลที่กำหนดให้ใช้งานแล้ว (ด้านซ้ายมือ) กรณีต้องตั้งค่าเพ่ิมเติม เช่น Article ให้
คลิกปุ่ม ตั้งค่าเพิ่มเติม (เลือกหมวดต้องการที่จะให้สิทธิ์การเข้าถึงแก่ผู้ใช้งานระบบ) 

 

รูปที่ 130 แสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธิก์ารใช้งานระบบ  

4. คลิกเลือกหมวดหมู่ Article ทีผู่้ใช้งานมีสิทธิ์เข้าถึง 

5. เมื่อกำหนดเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม บันทึก  

 

รูปที่ 131 แสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธิก์ารใช้งานระบบ Article 
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6. เมื่อกำหนดสิทธิ์การใช้งานให้ผู้ใช้เรียบร้อย คลิกปุ่ม บันทึก และยืนยันการบันทึก 

 

รูปที่ 132 แสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธิก์ารใช้งานระบบ 
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บทที่ 13 Poll Management การบริหารผลสำรวจ 

การบริหารผลสำรวจ (Poll) มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู Poll 

 

รูปที่ 133 แสดงหน้าจอระบบบริหารเว็บไซต ์

2. แสดงหน้าหลักแบบสำรวจ (Poll) ดังรูป 

 
รูปที่ 134 แสดงหน้าหลักแบบสำรวจ  

 

2 
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13.1 การเพิ่มแบบสำรวจ 

1. จากหน้าหลักแบบสำรวจ ให้คลิกท่ีปุ่ม การเพิ่มแบบสำรวจ 

 

รูปที่ 135 แสดงหน้าหลกัแบบสำรวจ 

2. ระบบแสดงหน้าเพ่ิมแบบสำรวจ กรอกข้อมูลลงไปให้ครบถ้วน โดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมาย
ดอกจัน (*) กำกับ 

3. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก และยืนยันการบันทึก 

 

รูปที่ 136 แสดงหน้าจอรายการสทิธ์ิผู้ใช้งานระบบ 
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4. ระบบแสดงแบบสำรวจทีเ่พ่ิมข้ึนมา ให้คลิกที่  เพ่ือเปิดปุ่มสำหรับจัดการ ซึ่งสามารถดู

รายละเอียด  แก้ไขคำตอบ  แก้ไขแบบสำรวจ  และลบแบบสำรวจ  

 
รูปที่ 137 แสดงหน้าหลักแบบสำรวจ 

5. เมื่อเพ่ิมแบบสำรวจแล้ว จะแสดงที่หน้าเว็บในเมนู บริการ >> แบบสำรวจ 

 

รูปที่ 138 แสดงหน้าหลักเว็บไซตอ์ินทราเน็ต (Intranet Web Portal) กรมประชาสัมพันธ์ 
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บทที่ 14 Webboard Management การบริหารกระดานสนทนา 

การบริหารกระดานสนทนา (Webboard Management) มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู Webboard  

 

รูปที่ 139 แสดงหน้าจอระบบบริหารเว็บไซต ์

2. แสดงหน้าหลัก Webboard ดังรูป 

 
รูปที่ 140 แสดงหน้าหลัก Webboard 
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14.1 การตั้งค่า Webboard 

1. จากหน้าหลัก Webboard ให้คลิกท่ีปุ่ม ตั้งค่าเว็บบอร์ด 

 

รูปที่ 141 แสดงหน้าหลัก Webboard 
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2. ระบบแสดงหน้าจอตั้งค่าเว็บบอร์ดดังรูป ตั้งค่าการตามที่ต้องการ เช่น การอนุมัติก่อนขึ้นแสดง, 
การแสดงหมายเลขเครื่อง (IP) และแสดงชื่อผู้ตั้งคำถามหรือคำตอบ 

3. จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก และยืนยันการบันทึก 

 

รูปที่ 142 แสดงหน้าจอตั้งค่าเว็บบอร์ด 
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14.2 การเพิ่มหมวดกระทู้ 

1. จากหน้าหลัก Webboard ให้คลิกท่ีปุ่ม หมวดกระทู้ 

 

รูปที่ 143 แสดงหน้าหลัก Webboard 

2. ระบบแสดงหน้าจอ หมวดกระทู้ ให้คลิกปุ่ม ตั้งหมวดกระทู้ใหม่ 

 

รูปที่ 144 แสดงหน้าจอหมวดกระทู ้
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3. ระบบแสดงหน้าต่างตั้งหมวดกระทู้ใหม่ กรอกข้อมูลลงไปให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มี
เครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

4. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก และยืนยันการบันทึก 

 
รูปที่ 145 แสดงหน้าต่างเพิ่มหมวดกระทู ้

5. ระบบแสดงหมวดกระทู้ที่เพ่ิมข้ึนมา ให้คลิกที่  เพ่ือเปิดปุ่มสำหรับจัดการ ซึ่งสามารถเข้าสู่หมวด
กระทู้  และลบหมวดกระทู้  

 
รูปที่ 146 แสดงหน้าจอหมวดกระทู ้
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14.3 การตั้งกระทู ้

1. จากหน้าจอหมวดกระทู้ ให้คลิกท่ีปุ่ม  เข้าสู่หมวดกระทู้ 

 

รูปที่ 147 แสดงหน้าจอหมวดกระทู ้

2. ระบบแสดงหน้ารายการกระทู้ตามหมวดที่เลือก ให้คลิกปุ่ม ตั้งกระทู้ใหม่ 

 

รูปที่ 148 แสดงหน้าจอรายการกระทู ้

3. ระบบแสดงหน้าต่างตั้งกระทู้ใหม่ กรอกหัวข้อกระทู้ และกรอกรายละเอียด 

4. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก และยืนยันการบันทึก 

 
รูปที่ 149 แสดงหน้าต่างเพิ่มกระทู ้
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5. ระบบแสดกระทู้ที่เพ่ิมขึ้นมา ให้คลิกที่  เพ่ือเปิดปุ่มสำหรับจัดการ ซึ่งสามารถปักหมุดกระทู้  
อนุมัติกระทู ้  ยกเลิกการอนุมัติกระทู้  ดูความคิดเห็นในกระทู้  และลบกระทู้  

 
รูปที่ 150 แสดงหน้าจอหมวดกระทู ้
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14.4 การเพิ่ม Emotion 

1. จากหน้าหลัก Webboard ให้คลิกท่ีปุ่ม Emotion 

 

รูปที่ 151 แสดงหน้าหลัก Webboard 

2. ระบบแสดงหน้าจอ Emotion ให้คลิกปุ่ม เพิ่ม Emotion 

 
รูปที่ 152 แสดงหน้าจอ Emotion 
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3. ระบบแสดงหน้าต่างเพิ่ม emotion กรอกข้อมูลลงไปให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมาย
ดอกจัน (*) กำกับ 

4. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก และยืนยันการบันทึก 

 
รูปที่ 153 แสดงหน้าต่างเพิ่ม Emotion 

5. ระบบแสดง emotion ที่เพ่ิมข้ึนมา ให้คลิกที่  เพ่ือเปิดปุ่มสำหรับจัดการ ซึ่งสามารถแก้ไข  
และลบ  

 
รูปที่ 154 แสดงหน้าจอ Emotion 
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14.5 การเพ่ิมคำไม่สุภาพ/โฆษณา 

1. จากหน้าหลัก Webboard ให้คลิกท่ีปุ่ม คำไม่สุภาพ 

 

รูปที่ 155 แสดงหน้าหลัก Webboard 

2. ระบบแสดงหน้าจอคำไม่สุภาพ/โฆษณา ให้คลิกปุ่ม เพิ่มคำไม่สุภาพ/โฆษณา 

 
รูปที่ 156 แสดงหน้าจอคำไมสุ่ภาพ/โฆษณา 
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3. ระบบแสดงหน้าต่างเพิ่มคำไม่สุภาพ/โฆษณา เลือกสถานะการใช้งาน กรอกคำไม่สุภาพ/โฆษณา 
และเลือกประเภท  

4. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก และยืนยันการบันทึก 

 
รูปที่ 157 แสดงหน้าต่างเพิ่มคำไมสุ่ภาพ/โฆษณา 

5. ระบบแสดงคำไม่สุภาพ/โฆษณาที่เพ่ิมขึ้นมา ให้คลิกท่ี  เพ่ือเปิดปุ่มสำหรับจัดการ ซึ่งสามารถ
แก้ไข  และลบ  

 

รูปที่ 158 แสดงหน้าจอคำไม่สุภาพ/โฆษณา 
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14.6 การแจ้งลบกระทู้และความคิดเห็น 

1. จากหน้าหลัก Webboard ให้คลิกท่ีปุ่ม แจ้งลบ 

 

รูปที่ 159 แสดงหน้าหลัก Webboard 

2. ระบบแสดงหน้าจอการแจ้งลบกระทู้และความคิดเห็น ให้คลิกปุ่ม ให้คลิกท่ี  เพ่ือเปิดปุ่มสำหรับ
จัดการ ซึ่งสามารถยกเลิกการอนุมัติความคิดเห็น  อนุมัติความคิดเห็น  ลบความคดิเห็น  และ
ยกเลิกการแจ้งลบ   

 
รูปที่ 160 แสดงหน้าจอการแจ้งลบกระทู้และความคดิเห็น 
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บทที่ 15 Rss Feed Management 

การบริหาร Rss Feed มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู Rss Feed  

 

รูปที่ 161 แสดงหน้าจอระบบบริหารเว็บไซต ์

2. แสดงหน้าจอหลัก Rss Feed ดังรูป คลิกปุ่ม เพิ่ม Rss Feed 

 
รูปที่ 162 แสดงหน้าจอหลัก Rss Feed 

15.1 การเพิ่ม Rss Feed 

1. จากหน้าหลัก Rss Feed ให้คลิกปุ่ม เพิ่ม Rss Feed 

2 

1 
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รูปที่ 163 แสดงหน้าจอหลัก Rss Feed 

2. ระบบแสดงหน้าต่างเพ่ิม Rss Feed กรอกข้อมูลลงไปให้ครบถ้วน โดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมาย
ดอกจัน (*) กำกับ 

3. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก และยืนยันการบันทึก 

 

รูปที่ 164 แสดงหนา้ต่างเพิ่ม Rss Feed 

4. ระบบแสดง Rss Feed ทีเ่พ่ิมข้ึนมา ให้คลิกที่  เพ่ือเปิดปุ่มสำหรับจัดการ ซึ่งสามารถดู

รายละเอียด  เข้าดูคลังข่าว  แก้ไข Rss Feed  และลบ Rss Feed  

2 

3 
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รูปที่ 165 แสดงหน้าหลัก Rss Feed 

  

4 
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บทที่ 16 e-Card Management การบริหารบัตรอวยพร 

การบริหารบัตรอวยพร (e-Card Management) มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู e-Card 

 

รูปที่ 166 แสดงหน้าจอระบบบริหารเว็บไซต ์

2. แสดงหน้าหลัก e-Card Management ดังรูป 

  
รูปที่ 167 แสดงหน้าหลัก e-Card Management 

2 
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16.1 การตั้งค่าการ์ดอวยพร 

1. จากหน้าหลัก e-Card Management ให้คลิกท่ีปุ่ม การ์ดอวยพร 

 

รูปที่ 168 แสดงหน้าหลัก e-Card Management 

2. ระบบแสดงหน้าจอการ์ดอวยพร ให้คลิกปุ่ม เพิ่มการ์ดอวยพร 

 

รูปที่ 169 แสดงหน้าจอการ์ดอวยพร 

  

1 

2 
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3. ระบบแสดงหน้าต่างเพ่ิมการ์ดอวยพรดังรูป กรอกข้อมูลลงไปให้ครบถ้วน โดยเฉพาะหัวข้อที่มี
เครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

4. จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก และยืนยันการบันทึก 

 

รูปที่ 170 แสดงหน้าต่างเพิ่มการด์อวยพร 

5. ระบบแสดงรายการการ์ดอวยพรที่เพ่ิมเข้าใหม่ ให้คลิกที่  เพ่ือเปิดปุ่มสำหรับจัดการ ซึ่งสามารถ
ดูรายละเอียด  แก้ไขข้อมูล  และลบข้อมูล  

 

รูปที่ 171 แสดงหน้าจอการ์ดอวยพร 

3 

4 

5 



                  คู่มือการใช้งานระบบบริหารเว็บไซต์อินทราเน็ต (Intranet Web Portal) สำหรับผู้ดูแลระบบ หน้า 108 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมประชาสัมพันธ์ 

16.2 การตั้งค่าคำอวยพร 

1. จากหน้าหลัก e-Card Management ให้คลิกท่ีปุ่ม การ์ดอวยพร 

 

รูปที่ 172 แสดงหน้าหลัก e-Card Management 

2. ระบบแสดงหน้าจอคำอวยพร ให้คลิกปุ่ม เพิ่มคำอวยพร 

 

รูปที่ 173 แสดงหน้าจอคำอวยพร 

  

1 
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3. ระบบแสดงหน้าต่างเพ่ิมคำอวยพรดังรูป เลือกสถานะการใช้งาน และกรอกคำอวยพร 
4. จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก และยืนยันการบันทึก 

 

รูปที่ 174 แสดงหน้าต่างเพิ่มคำอวยพร 

5. ระบบแสดงรายการคำอวยพรที่เพิ่มเข้าใหม่ ให้คลิกที่  เพื่อเปิดปุ่มสำหรับจัดการ ซึ่งสามารถ
แก้ไขคำอวยพร  และลบคำอวยพร  

 

รูปที่ 175 แสดงหน้าจอการ์ดอวยพร 

  

3 
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บทที่ 17 องค์ประกอบเว็บไซต์ (Site Layout Management) 

การบริหาร Site Layout มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู Site Layout 

 

รูปที่ 176 แสดงหน้าจอระบบบริหารเว็บไซต ์

2. แสดงหน้าหลักระบบบริหาร Site Layout ดังรูป 

 
รูปที่ 177 แสดงหน้าจอ Site Layout Management  

1 
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17.1 การแก้ไข Template 

การจัดการ Site Layout หรือ Template เปรียบเสมือนกับการจัดการหน้ากากของเว็บไซต์ ว่าต้อง
ให้มีรูปแบบใด ต้องการดึงข้อมูลอะไรมาแสดง ซึ่งผู้ดูแลระบบสามารถบริหาร Template แต่ละภาษา 
และเลือกใช้งาน Template ได้ 

1. ให้เลือกการจัดการ Site Layout ระหว่าง ภาษาไทย หรือภาษาอังกฤษ ตามชื่อ Layout ที่
ต้องการ 

 

รูปที่ 178 แสดงหน้าจอ Site Layout Management  

  

1 
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2. ระบบแสดงหน้าจอแก้ไข Template ดังรูป ปรับปรุงข้อมูลในส่วนที่ต้องการ  
3. เมื่อแก้ไข Template เรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 179 แสดงหน้าจอแก้ไข Template  
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17.2 การเลือกใช้งาน Template 

1. เมื่อแก้ไข Template แล้ว สามารถเลือกใช้งานโดยคลิกที่ Radio ตามชื่อ Layout ที่ต้องการ  

2. คลิกปุ่ม อนุมัติ  

 

รูปที่ 180 แสดงหน้าจอ Site Layout Management  

  

1
3 
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บทที่ 18 สถิติการใช้งานระบบ (System Log) และสถิติการเข้าชมเว็บไซต์ 
(Visitor Stat) 

การเรียกดสูถิติการใช้งานระบบ (System Log) และสถิติการเข้าชมเว็บไซต์ (Visitor Stat) มีข้ันตอนดังนี้ 

18.1 สถิติการใช้งานระบบ (System Log) 

1. คลิกท่ีปุ่ม  จากนั้นเลือกสถิติการใช้งานระบบ (System Log)  

 

รูปที่ 181 แสดงหน้าจอระบบบริหารเว็บไซต ์

2. ระบบแสดงหน้าจอดูสถิติการใช้งานระบบ (System Log) ดังรูป สามารถค้นหาข้อมูลโดยคลิกที่ 
ค้นหา System Log  

3. หากต้องการเรียกดูรายละเอียดสามารถคลิกที่หัวข้อเพ่ือแสดงข้อมูล 

 
รูปที่ 182 แสดงหน้าจอสถิติการใช้งานระบบ System Log 

18.2 สถิติการเข้าชมเว็บไซต์ (Visitor Stat) 

1. คลิกท่ีปุ่ม  จากนั้นเลือกสถิติการเข้าชมเว็บไซต์ (Visitor Stat) 

1 

2 
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รูปที่ 183 แสดงหน้าจอระบบบริหารเว็บไซต ์

2. ระบบแสดงหน้าจอ Visitor Stat Dashboard ในส่วนนี้สามารถค้นหาข้อมูลสถิติได้โดยคลิกปุ่ม 
Search  

3. ระบบแสดงสถิติการเยี่ยมชมเว็บไซต์แยกตามประเภทข้อมูลดังรูป 

 
รูปที่ 184 แสดงหน้าจอสถิติการเข้าชมเว็บไซต์ (Visitor Stat)  
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